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AANGETEKEND EN PER GEWONE POST

<uw naam>
<adres>
<postcode en woonplaats>
<e-mail>


Aan
<naam bedrijf>
<adres>
<postcode en plaats>


<woonplaats, datum>


Onderwerp: verzoek om teruggave servicekosten


Geachte heer/mevrouw <naam verhuurder>,

Hierbij verzoek ik u tot teruggave van te veel betaalde servicekosten.

De reden hiervoor is dat ik volgens het overzicht van de servicekosten te veel heb vooruitbetaald. Het gaat om de woonruimte op <adres> te <plaats> over de periode <periode>. Het bedrag dat ik te veel vooruitbetaald heb, is een bedrag van <bedrag>. 

Daarom verzoek ik u mij dit bedrag binnen twee weken na datum van deze brief terug te betalen. U kunt het overmaken op rekeningnummer <rekeningnummer>, ten name van <naam rekeninghouder> te <woonplaats>. Wilt u dit schriftelijk aan mij bevestigen?

Daarnaast verzoek ik u het maandelijkse voorschot te verlagen. Ook hiervan ontvang ik graag een schriftelijke bevestiging. 

Met vriendelijke groet,


<naam en handtekening>




