Voorbeeldbrief rekening vergeten incassobureau

[bookmark: _GoBack]Dit is een voorbeeldbrief van Schuurman Financieel Advies. De tekst is een voorbeeld. U kunt er zelf een brief van maken die geschikt is voor uw situatie. U bent zelf verantwoordelijk voor uw brief.

Verstuur de brief aangetekend én per gewone post. Bewaar een kopie voor uzelf.


AANTEKENEN EN PER GEWONE POST

<uw naam>
<adres>
<postcode en woonplaats>
<e-mail>


Aan
<naam incassobureau>
<afdeling>
<adres>
<postcode en plaats>


<Woonplaats, datum>


Onderwerp: rekening vergeten <eventueel specificatie>
Kenmerk:  <dossiernummer>


Geachte heer, mevrouw,


Op <datum> ontving ik van u een brief waarin u namens <naam schuldeiser> een bedrag van 
€ <bedrag> van mij vordert. 

Ik ben dit bedrag aan <naam schuldeiser> verschuldigd, maar de betaling is helaas aan mijn aandacht ontsnapt. Inmiddels heb ik het bedrag incl. de berekende incassokosten op <datum> aan u overgemaakt. Ik stuur hiervan een betaalbewijs mee.  

Ik wil u daarom vragen om het dossier te sluiten en mij hiervan een bevestiging te sturen. Ik wacht uw spoedige reactie af.

Met vriendelijke groet,


<naam en handtekening>

Bijlage: 
· Invorderingsbrief 
· Betaalbewijs


